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FONTE DI FINANZIAMENTO

Contenuti / Competenze

¢ Introduzione e Excel (havigazione, uso delle barre e menu,
creazione, apertura e salvataggio);

e Gestione dei dati (inserimento e modifica dei dati, seleziona,
copia e incolla, riempimento automatico);

¢ Formattazione delle celle; RIFERIMENTI TERRITORIALI
e Formule e funzioni base;
e Gestione dei fogli di lavoro; Veneto: segreteria@ialanapia.net

e Trucchi e scorciatoie.
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Scopo del corso

Il corso di Excel base mira a fornire agli studenti le competenze
fondamentali necessarie per utilizzare Microsoft Excel in modo
efficace. Gli argomenti coprono l'introduzione all'interfaccia di Excel, la
creazione e la gestione di fogli di calcolo, l'uso delle formule e delle
funzioni di base per eseguire calcoli e la formattazione dei dati.
L'obiettivo principale & quello di dotare gli studenti delle competenze
necessarie per creare, modificare e analizzare fogli di calcolo in modo
efficiente, migliorando cosi la loro produttivita e capacita di gestione
dei dati.

Requisiti di partecipazione

E richiesta una buona conoscenza dell'uso del pc.
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