CATEGORIA: 02. Digitale

e Automatizzare attivita ripetitive con I'lA (creare modelli di email
e documenti, estrarre dati da testi e tabelle, tradurre testi,
scrivere riassunti, generare presentazioni);

¢ Migliorare la comunicazione interna ed esterna con l'aiuto
dell'lA;

e Generare documenti, presentazioni e report di alta qualita con
I'A;

e Consigli e suggerimenti per ottimizzare il flusso di lavoro e la
produttivita in ufficio.

Attestato finale.

Il corso mira a migliorare I'efficienza e la produttivita dell'ufficio
attraverso l'intelligenza artificiale. L'obiettivo del corso é insegnare
come integrare e utilizzare questi strumenti in modo efficace per
ottimizzare le operazioni quotidiane dell'ufficio, migliorando cosi la
collaborazione, la comunicazione e la gestione dei progetti.

E richiesta una buona conoscenza dell'uso del pc.
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